INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADE

Guatemala, 29 de noviembre de ZOV
e

Licenciada

ANA OLIVA CASTANEDA ARROYO
Directora General de las Artes
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimada sefiora Directora M/

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle miiinforme MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: YAROL ANTONIO CUR PEREZ CuUl: 2992 59684 019;/

Namero de contrato: 029-626-2024-DGA-MCD Acuerdo Ministerial: 969-2024

Servicios: TECNICOS _~ Nit del Contratista: 9997291-3 -~

Numero de Factura: 373443891 _~ Serie: 4AE58617 ~ .~ y
Honorarios Mensuales: Q6,000.00 -~ Periodo del Informe: Noviembre -~ /
Monto Total del Contrato Q35,806.45 .~ azo del Contrato: 02/07/2024 AL 31/12/2024

Unidad Administrativa donde presta
los servicios: RECURSOS HUMANOS

Objetivos del Contrato:

“EL TECNICO” se compromete a prestar sus servicios TECNICOS para RECURSOS

HUMANOS DE LA DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES DEL MINISTERIO DE CULTURA "
Y DEPORTES, con dedicacion y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus

conocimientos técnicos, en la prestacion de Servicios Técnicos que se describen a

continuacion, sin ser estas limitativas, sino Unicamente enunciativas:

#

Desarrollo Ordenado de Actividades: /

Se apoy6 en la creacién, alimentacién y actualizacion de la base de datos del personal activo y de baja, de los renglones

8) presupuestarios 021 "Personal Supernumerario” y 031 "Jornales".

b) Se apoy0 en la realizacién de la calendarizacion para la actualizacion de la base de datos de las diferentes dependencias de la
direccién, de los renglones presupuestarios 021 "Personal Supernumerario” y 031 "Jornales".

0 Se apoy6 en la ubicacién de los expedientes segin sean requeridos para los distintos tramites de la Delegacion de Recursos
Humanos, de los renglones presupuestarios 021 "Personal Supernumerario” y 031 "Jornales".

d) Se apoyd en las otras areas de trabajo que conforman la Delegacion de Recursos Humanos, de los renglones presupuestarios
021 "Personal Supernumerario” y 031 "Jornales".

e) Se apoy6 en la reproduccion y archivo de documentos relacionados a los renglones presupuestarios 021 "Personal

Supernumerario” y 031 "Jornales".

f)  Se apoy6 en el ingreso y egreso de los documentos de los expedientes del personal y archivadores, de los
renglones presupuestarios 021 "Personal Supernumerario" y 031 "Jornales".

g) Se apoyo6 en en la conformacién de los expedientes de los renglones presupuestarios 031 “Jornales” y 029 “Otras

Remuneraciones de Personal Temporal”.

h) Apoyar en la consolidacién, vaciado de resultados y seguimiento a las evaluaciones de desempefio dos veces al afio del
personal bajo el renglén presupuestario 011 "Personal Permanente"
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YAROL ANTONIO CUR PEREZ SIRIA ALEJANDRA PEREZ MONROY
Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
(seguin Clausula de contrato: Décima Primera)

i Firma y sello de la Autgfidad que Evalua los Servicios

¥ (segun C!i\\lsula de, co ?‘em?ﬁ,‘Wera)

Siria Alejancira '
Sub-Delegad® me Recysos Humanos

Direcciér. General di fas Artes
Mixiscaris co ctliarzy Deportes




